表格填写说明

一、“事业单位岗位聘用个人申请表”填写说明

1、标题：三号、宋体、加黑、居中。

2、表格内：小四、宋体、不加黑、居中。

3、申请人和负责人需要手写。
4、样表已设好格式，请大家尽量不要做改动。

5、通过调整表格内文字行间距等方式，尽可能是表格的最后落在页末尾。

6、同一表格内，段间距、行间距要统一。

7、个人申请表各单位留存。

二、“事业单位‘各类’岗位人员聘用备案表”

1、标题：三号、宋体、加黑、居中。
2、表格内：五号、宋体、不加黑、居中。

3、样表已设好格式，请大家尽量不要做改动。

4、通过调整表格内文字行间距等方式，尽可能是表格的最后落在页末尾。

5、同一表格内，段间距、行间距要统一。

三、“事业单位‘各类’岗位聘用人员备案花名册”填写说明

1、标题：16号、宋体、加黑、居中。
2、单位名称一行：12号、宋体、加黑。

3、表格标题栏：11号、宋体、加黑、居中。
4、表格内填写内容：11号、宋体、居中、不加黑。
5、样表已设好格式，请大家尽量不要做改动。

6、打印前将表格下方的说明文字全部去掉。

7、横版打印。

